btz': /"

Berufliches

STELLENAUSSCHREIBUNG Trainingszentrum

Dortmund GmbH

Das Berufliche Trainingszentrum Dortmund ist eine gemeinnitzige Einrichtung
der beruflichen Rehabilitation. Es fiihrt seit fast 30 Jahren berufliche
TrainingsmalRnahmen fiir psychisch beeintrachtigte Erwachsene mit dem Ziel
der Wiedereingliederung in Arbeit und Beruf durch.

Wir suchen

Berufstrainer (m/w/d) mit kaufmannischem Schwerpunkt
Zu lhren Aufgaben gehoren insbesondere:

e Vermittlung von Arbeitstechniken aus dem kaufmannischen Bereich:
insbesondere Buchhaltung, Rechnungswesen, Warenwirtschaft

e theoretische und fachpraktische Anleitung von Teilnehmenden mittels
realistischer Arbeitsauftrage

e Mitwirkung bei der Weiterentwicklung und Aktualisierung von
realitatsnahen und modernen Trainingsaufgaben sowie hauseigenen
Webanwendungen

e Verfassen von Fachbeurteilungen

e Durchfiihren von Teilfeldqualifikationen

e Ubernahme von Stundenplaneinheiten

e Dokumentation relevanter Trainingsdaten im internen EDV-Programm
und in der Handakte

Die verantwortliche Durchfiihrung der TrainingsmaBnahme erfolgt in
Zusammenarbeit mit dem Team des Trainingsbetriebs, bestehend aus
Berufspraktikern, Ergotherapeuten, MaBnahmebetreuern und
Teamkoordinatoren.
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Wir erwarten:

e eine abgeschlossene, kaufmannische Ausbildung sowie Erfahrung im

; Berufliches
0.g. Aufgabenbereich Trainingszentrum
e Hoch ausgepragte Fahigkeiten im Umgang mit digitalen Programmen Dortmund GmbH

und Medien

e Ausbilderqualitaten

e Hohe Kompetenz im Umgang mit den Microsoft Office Programmen
sowie Buchhaltungsprogrammen

e Erfahrung im Umgang mit psychisch beeintrachtigen Erwachsenen
winschenswert

e Interesse an Webanwendungen

e die Bereitschaft sich in der Thematik psychischer Erkrankungen
fortzubilden

e die Bereitschaft zur Teilnahme an Fallsupervisionen

e ein hohes Mal} an Selbstandigkeit, Zuverlassigkeit, Sozialkompetenz,
Teamfahigkeit und Einfihlungsvermogen

e Fuhrerschein Klasse B

Wir bieten:

e eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
wertschatzenden Umfeld mit langfristigen Perspektiven und fachlichen
sowie personlichen Entwicklungsmoglichkeiten

e eine strukturierte Einarbeitung

e Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch Gleitzeitregelungen

e kontinuierliche Fort- und Weiterbildungen

e gute Verkehrsanbindung

e Zusammenarbeit in einem engagierten, motivierten und
multiprofessionellem Team

e ein attraktives Vergiitungspaket nach dem TVOD

Die Stelle ist zunachst befristet fiir 2 Jahre.

Ihre vollstandige Bewerbung, unter Angabe des frihestmoglichen
Eintrittstermines, senden Sie bitte an bewerbung@btz-do.de

oder an

Berufliches Trainingszentrum Dortmund GmbH
Frau Hoischen

Rheinische Str. 210

44147 Dortmund

Unvollstandige Bewerbungen konnen leider nicht berticksichtigt werden.




